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Personel Daire Baskanligi tarafindan YUlksekokuldan maas
alan personele ait resmi evraklar (terfi, kademe, kidem,

atama vb) gelir.

Tahakkuk biriminde toplanan bu belgeler herayin 5ile 8'i
arasinda Kamu Bilgi Sisteminin maas bilgi giris kismindan
girisleri yapilarak kaydedilir.

Personelinicra, kefalet, nafaka, rapor vb. kesintilerin Kamu
Bilgi Sisteminin bilgi girisi kismindan girisleri yapilarak
kaydedilir.

KBS (izerinden maas hesaplama yapilarak bordro dokimu
alinip gerekli kontroller yapilir.

Gerekli kontroller yapilarak maas hesaplama islemi
tamamlanir ve onay yapilmak izere KBS uzerinden 6nce
gerceklestirme gorevlisine, sonra harcama yetkilisine
gonderilir.

Harcamayetkilisininonayisonrasinda maas evraklariKBS
tzerinden SGDB ndaki muhasebe yetkilisine gonderilir.

Elektronik onaylar tamamlandiktan sonra KBS Maas Raporlari
béliimiinden gerekli dokiimler (Odeme Emri Belgesi , Banka
Listesi, bordro, Personel Bildirimi vb.) alinarak iki dosya
olusturulur. (Birdosya kurumdakalir, digeri SGDB nateslim
edilir.)

Hazirlanan dosyalar islak imza igin Gergeklestirme ve
Harcama yetkilisine sunulur.

Islak imzasi tamamlanan 6deme evraki SGDB nin Global
programinagirisiyapilarak oradanalinangiris numarasi
ile birlikte SGDB na teslimedilir.

Maas Dosyasi KBS lizerinden muhasebelestiriime iglemi
tamamlandiktan sonra, banka dosyasi KBS sistemi Gzerinden

ilgili bankaya otomatik olarak aktarilir..

islemitamamlanan 6deme evraklarinin bir sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.




