Afyon Kocatepe Universitesi
Sultandagi Meslek Yuksekok

KODU

Sorumlular

ilgili Personel

Personel Isleri
Birimi

Personel Isleri
Birimi

Personel Isleri
Birimi

Personel Isleri
Birimi

Personel islerive
Tahakkuk Birimi

Personel islerive
Tahakkuk Birimi

iSIN ADI

Ucretsiz izin islemleri

ls Siirecleri

Baslangi¢

Ucretsiz izin kullanmak isteyen personel dilekge ile gerekge
belirterek bagvurur.

EBYS Uzerinden Yuksekokul Mudiriine sevk edilir.

Mevzuatagisindanuygunlugukontroledilerek Gistyaziile
Personel Daire Bagkanligina bildirilerek Rektorlik onayi
beklenir.

Rektorlik onayi geldikten sonra ilgili personele ve tahakkuk
birimine bildirilir.

Aku personel programina giris yapilir.

Personel Daire Baskanligina tahakkuk birimi tarafindan
diizenlenen SGK isten ayrilis bildirgesi eklenerek gonderilir.

Ucretsiz izinstiresibitiminde personelingérevebaglama
dilekgesialinarak tist yaziile tahakkuk birimi tarafindan
diizenlenen SGK Ise baglama bildirgesi ekinde Personel Daire
Bagkanligina bildirilir.

TOPLAM SURE

1 Saat 50 Dakika
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