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Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
 

Başlangıç 
 
 

 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
2 

Saat 

 
 
 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

2 

Saat 

 
 
 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 
5 Dk. 

 
 
 

 

Bitiş 

4 Saat 5 Dakika 

TOPLAM SÜRE 

 
Belgeler ilgili dosyalara takılır. 

 

TKYS üzerinden düzenlenen teslim belgesi teslim alan ve 

teslim eden tarafından imzalanarak, malzeme teslim edilir. 

 

Yüksekokul Demirbaşları talep ve ambar durumuna göre ilgili 

personele teslim edilir. Demirbaş teslim belgesi düzenlenir. 

Zimmet Verme İşlemleri 

İŞİN ADI KODU 


