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Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 

Başlangıç 
 
 
 
 

Personel İşleri 

Birimi 

30 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 

15 

Dk. 

 
 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

30 

Dk. 

 
 
 
 

Personel İşleri 

Birimi 

 
 
 
 

 
İlgili Personel EVET 

 
İzin süresi dolan personel 

göreve başlama talebinde 

bulundu mu? 

 
 

 
HAYIR 

 
 

 
İlgili Personel/ 

Personel İşleri 

Birimi 

 
 
 

 

Bitiş 

2 Saat 15 Dakika 

TOPLAM SÜRE 

İzin süresi bitiminde göreve başlamayan 

personel görevini terk etmiş 

sayılacağından 657 Sayılı Kanun un, ilgili 

hükümleri uygulanır ve sonucu Personel 

Daire Başkanlığına bildirilir. 

İzin süresi dolan personelin göreve 

başlama yazısı Personel ve Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

bildirilir. 

 

Kanuni izin süresi dolan personelin göreve başlama talebi 

(dilekçesi) alınır. 

Doğum raporu ve doktor raporuna istinaden hastalık izin 

raporu düzenlenerek kanuni izin süresi aku personel 

programına girilir. 

Hamileliğin 37. haftasından itibaren lüzum üzerine  doğum 

öncesi izin hakkını gösteren doktor raporu hastalık izin 

raporuna çevrilerek aku personel sistemine girilir ve maaşa 

ilişkin işlemler için tahakkuk personeline iletilir. 

Hamileliğin 32. haftasından 37. haftasına kadar çalışmasında 

sakınca olmadığına ilişkin doktor raporu üst yazı ile personel 

daire başkanlığına bildirilir. 

Doğum Öncesi ve Sonrası İzin İşlemleri 

İŞİN ADI KODU 


