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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Giyecek Yardimi iglemleri

—

Sorumlular ls Siirecleri

Sireler

Baslangi¢

Maliye Bakanliginca ilgili yila ait giyim yardimina iliskin
Genelge yayimlanmasi neticesinde personele verilecek olan
giyecek yardimina iligkin Rektorlik onayi gelir.

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi . o ’
yapilir. Sistem zerinden gergeklestirme ve harcama

KBS programina giyecek yardimi alacak personel bilgi girisleri 3
yetkilisine onaya gonderilir.

Gergeklestirme
Yetkilisi

KBS programi lizerinden gerceklestirme goérevlisi onaylar ve
harcama yetkilisine génderir.

Gergeklestirme ve harcama yetkilisi onayindan sonra KBS

sisteminden giyim yardimi formlarina ait dokiimler alinarak @

Tahakkuk Birimi iki dosya diizenlenir. Birinci dosya 6deme islemlerinde

kullanilir, digeri ise YUksekokulda arsivlenir.

Tahakkuk Birimi Hazirlanan giyim yardimi dosyalari i1slak imza igin

Gercgeklestirme Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine sunulur.

Islak imzasiI tamamlanan 6deme evraki Strateji Gelistirme
Daire Bagkanliginin Global programina girisleri yapilarak
oradan alinan giris numarasiile birlikte SGDB’ nateslim edilir.

Tahakkuk Birimi

KBS lizerinden giyecek yardimina ait muhasebelestirme islemi
tamamlandiktan sonra, ilgili personelin banka hesaplarina

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

aktarma yapilarak 6deme islemi gergeklestirilir.

Tahakkuk Birimi

islemitamamlanan deme evrakinin bir suretiarsivienmek
Uzere dosyalanir.




